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Cargo: Contralora Auxiliar Director Técnico de Planeacion
Dependencia: | Despacho del Contralor Auxiliar Direccion Técnica de Planeacion
RR.Ne 010 Fecha: Abril 20 de 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades que permitan poner a disposicion de los clientes y de las partes
interesadas informacion estadistica resultante de la accién del control fiscal de la
Contraloria de Bogotd, D.C., ejercida por los Procesos de Vigilancia y Control a la Gestién
Fiscal y el de Estudios de Economia y Politica Publica, sirviendo de insumo para la
evaluacion del control fiscal.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la planeacion anual de acuerdo con las propuestas definidas
mediante cronograma de actividades y termina con la realizacion del monitoreo de
retroalimentacion con las Direcciones, con respecto a la informacion dispuesta en el
observatorio de control fiscal.

3. BASE LEGAL:

NORMA FECHA DESCRIPCION

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento
Acuerdo 658 21-dic-2016 de la Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura
(Articulo 39) organica e interna, se fijan funciones de sus dependencias, se
modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 664 Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de
(Articulo 12) 28-mar-2017 | giciembre de 2016.

4. DEFINICIONES:

Base de datos: Conjunto de informacion almacenada de forma organizada, que ofrece
datos detallados e individuales de un universo.

Datos: Cifras o numeros con los que se pueden hacer: i) comparaciones en el tiempo, ii)
construir indicadores, iii) elaborar tablas iv) realizar analisis sobre hechos relevantes en


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=67734
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el comportamiento de un sector, o de beneficiarios de proyectos, programas o politicas
publicas, entre otros o v) informacién dispuesta de manera adecuada para su tratamiento
mediante la tecnologia de informacién y las comunicaciones.

Documento con informacién estadistica: Escrito en papel o medio electrénico que
ensefa un resultado consolidado obtenido de analizar informes, escritos y/o depurar
bases de datos, con el fin de obtener explicaciones y convertirlas en insumo para el
desarrollo las actuaciones fiscales que se realicen en la Contraloria de Bogota. D.C.,
logrando cuantificar la realidad de la gestion fiscal.

Su proposito es informar sobre los riesgos de tipo fiscal (alertas) que puedan presentar
los sujetos vigilados por este Organo de Control, para que sean abordados y
monitoreados por las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion o Dependencias
competentes.

Estadisticas: Conjunto de cifras y datos organizados sobre diferentes temas, utilizados
para obtener inferencias basadas en el calculo de probabilidades con el fin de nutrir el ejercicio
del control fiscal.

Indicador: Relacion entre variables cuantitativas o cualitativas que permiten observar la
situacion, tendencia o cambios generados en los resultados presentados por las
diferentes variables con relacién a los objetivos, metas previstas e impactos esperados.

Monitoreo: Seguimiento permanente de la informacion que proveen las fuentes oficiales
internas y externas, generando series estadisticas que permiten evaluar tendencias,
comparar la evolucion de las variables en el tiempo e inferir el comportamiento de los
sectores de la administracion distrital.

Observatorio de control fiscal: Sitio donde se pone a disposicion de los clientes y de las
partes interesadas informacion estadistica, resultante de la accién del control fiscal de la
Contraloria de Bogota, D.C., ejercida por los Procesos de Vigilancia y Control a la Gestion
Fiscal y Estudios de Economia y Politica Publica

Pagina WEB?: (P4agina electrénica o digital). Documento o informacién electrénica capaz
de contener texto, sonido, video, programas, enlaces, imagenes, hipervinculos y muchas
otras cosas, puede ser accedida mediante un navegador web y puede proporcionar
acceso a otras paginas web mediante enlaces.

Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP: Sistema de informacion que
permite a las diferentes entidades y proveedores hacer todo el proceso de contratacion
en linea, funciona como una plataforma transaccional con cuentas.

1 Tomado de Wikipedia


https://es.wikipedia.org/wiki/Sonido
https://es.wikipedia.org/wiki/V%C3%ADdeo
https://es.wikipedia.org/wiki/Navegador_web
https://es.wikipedia.org/wiki/Hiperv%C3%ADnculo
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Sistema de Vigilancia y Control Fiscal — SIVICOF: Sistema de informacion dispuesto
por la Contraloria de Bogotd D.C., a través del cual se recibe electronicamente la
informacion de la cuenta remitida por los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal,
permitiendo su validacion, procesamiento y almacenamiento de manera inmediata, agil y
oportuna.

Variable Estadistica: Caracteristica que al ser medida en individuos es susceptible de
adoptar diferentes valores. A partir de datos estadisticos, cuantitativos y cualitativos, se
construyen diagnosticos y documentos analiticos, cuyo objeto es aportar insumos que
permitan la comprension del comportamiento de la gestion de cada sujeto de vigilancia y
control fiscal.

NO

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

Actividad Registro

Puntos de control /
Observaciones

Realizan planeacion anual de acuerdo Punto de Control:
con las propuestas definidas mediante Proponen el andlisis de datos que sirva
cronograma de  actividades, con como insumo para la realizacién de las
. responsables teniendo en cuenta auditorias, de acuerdo con el sector
Subdirector, aspectos tales como: asignado
Profesionales, P ’ 9 '
ggﬁﬁ ggas?a(; - Lineamientos vigentes de la Alta Cf:gglrzga Observaciones:
1 Direccion. Actividades Esta actividad se realiza en diciembre de
. i - Plan de Auditoria formulado para el cada afio.
Subdireccion de d qilanci | | (Excel)
Andlisis. Estadisticas Procgso de Vigilancia y Control a la . -
- Gestion Fiscal En la planeacion de las actividades se
e Indicadores L . ; o >
- Normatividad vigente tendra como objetivo la generacion de
- Requerimientos efectuados por el insumos para el proceso de Vigilancia y
Contralor,  Contralor  Auxiliar  y/o Control a la Gestion Fiscal y la toma de
Directores. decisiones de la Alta Direccion.
Punto de Control:
El cronograma puede ser modificado, de
Subdirector, acuerdo con los  requerimientos
Profesionales, solicitados, indicando responsable vy
Pasant_es 0 Efectian reunién con el Director Técnico tiempo utilizado.
Contratistas -2
2 de Planeacion para presentar y aprobar o . define | |
. i no el cronograma anual de actividades En esta reunion se efine la forma (E.XCE !
Subdireccion de ' power point, o informe que arroje la
Andlisis, Estadisticas herramienta en caso de existir, etc.) de
e Indicadores como se entregara la informacion (reporte
consolidado) a los usuarios que la
requieren.
Ejecuta el cronograma aprobado en los
Profesionales, tiempos establecidos para ello, de
acuerdo con el sector asignado.
Pasantes o
Contratistas . i Correo
3 Subdireccion de En_ caso de requerir Informacion de los Electronico
v P Sujetos de Vigilancia y Control del sector
Analisis, Estadisticas : -
e Indicadores _aS|gnado_, proyecta el _requerlmleqto de
informacion y lo comunica al Subdirector
de Andlisis, Estadisticas e Indicadores.
Subdirector Ir!form_a _gl Director Sectorial de
Fiscalizacion, los posibles temas para
. i . Memorando o
. L realizar analitica de datos, igualmente le
4 Subdireccion de - Correo
Andlisis, Estadisticas | S<Presa aue to.d.o s los requerimientos que Electrénico
- deban ser solicitados al Sujeto Vigilado,
e Indicadores . )
los debe efectuar bajo su competencia.
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N° Responsable

Actividad

Estructuran las bases de datos que
compilan la informacion requerida,segin
la informacién disponible en:

Registro

Puntos de control /
Observaciones

Observacién:

Por solicitud de las dependencias de la
entidad o el responsable del proceso, se
pueden generar tablas dindmicas con otro
tipo de informacion.

Profesionales, *SIVICOF,
Pasantes o *SECOP, La informaciéon de SECOP se genera en
Contratistas *Estadisticas elaboradas por la Direccion archivo Excel o en la herramienta definida
5 asignados a la de Estudios de Economia y Politica| Bases de datos | para tal fin, desde la pagina de Colombia
Subdireccion de Publica, compra eficiente.
Andlisis, Estadisticas | *Paginas WEB de los Sujetos de
e Indicadores Vigilancia y Control y otras Entidades La informacién de SIVICOF, se genera
Estatales. directamente desde el aplicativo,
*Aplicativos o sistemas de informacion ingresando por el link de la intranet de la
internos o externos. entidad, segun los parametros de las
consultas establecidas en el sistema.
Revisa el reporte Entidades no
Profesionales Certificadas que produce SIVICOF (si
’ aplica), con base en la informaciéon de S
Pasantes o rendicion de cuenta de los Sujetos de Reporte de Observacnor). . —
Contratistas - . . entidades no La forma y términos de la rendicion de la
- Vigilancia y Control Fiscal, en caso de e ]
6 asignados a la encontrar que alguna no ha reportado la certificadas cuenta se encuentran establecidos en la
S,gb_dlrecuorf d_e informacion, envia el listado resultante a ((}orreo resolucion vigente.
Andlisis, Estadisticas | ) : ial d Institucional)
e Indicadores as D|r_(=:CC|one_s Sectoriales e
Fiscalizacion pertinentes para que tomen
las acciones que les compete.
Profesionales,
Cpgr?te: g:ii?a?s, Extracta de las bases de datos,
7 asignados a la aplicativos, pagina WEB, la informacion
Sub?jireccién de de la vigencia a auditar y la consolida por
Andlisis, Estadisticas sector.
e Indicadores
Punto de Control:
Recordar que en la reunién de aprobacion
del cronograma se definio la forma (Excel,
power point, o informe que arroje la
herramienta en caso de existir, etc.) de
Profesionales Analiza y depura la informacién requerida c6mo se entregara la informacion (reporte
Pasantes o ’ y genera los reportes consolidados de la consolidado) a los usuarios que la
Contratistas informacion, por Sector y Sujeto de Reporte requieren.
8 asignados a la Control. consolidado
Sub%ireccic’m de (Correo Observacion:
Analisis. Estadisticas Institucional) Se debe realizar monitoreo o seguimiento
e Inc’licadores Remite al Subdirector de Analisis permanente de la informacion que
Estadisticas e Indicadores para su proveen las fuentes oficiales internas y
revision. externas, generando series estadisticas
gue permiten evaluar tendencias,
comparar la evolucion de las variables en
el tiempo e inferir el comportamiento de
los sectores de la administracion distrital.
Subdirector Analisis, | Revisa la informacion reportada en el Correo
9 Estadisticas e punto anterior, en caso de ser necesario o
. L : Institucional
Indicadores solicita los ajustes.
Envia para aprobacién los reportes
consolidados al Director Técnico de Lo
Subdirector Andlisis, | Planeacién, para ser comunicados a las coﬁggl(i)c;fdo Sgﬁf?(:;?caour;' se comunicaron a las
10 Estaghsucas e D|recc'|ones Sectonaleg dg E|scal|za0|on, Correo Direcciones Sectoriales de Fiscalizaciony
Indicadores como insumo para el ejercicio del control o .
Institucional gue se publicaron en la Intranet.

fiscal y la posterior publicacion en la
Intranet.
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Puntos de control /
Observaciones

N° Responsable Actividad Registro

Remite al Subdirector de Andlisis,
Estadisticas e Indicadores las Punto de Control:
. - observaciones ylo comentarios Informa sobre situaciones especiales
Director Técnico de - . Correo S
11 - pertinentes e informa cuales de estos N detectadas, al Contralor Distrital,
Planeacién . Institucional -
reportes  consolidados deban ser Contralor Auxiliar.
publicados en la intranet para enriquecer
el observatorio de control fiscal.
Remite al Funcionario facilitador asignado
al Proceso de Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal de la Direccion de
Planeacion, los reportes consolidados
que deban ser publicados en el
observatorio de control fiscal.
. Reporte -
Subdirector de consolidado Observacion:
12 | Andlisis, Estadisticas | Comunica al Director Sectorial de Correo Se verifica la publicaciéon del reporte
e Indicadores Fiscalizacion el reporte consolidado, Institucional consolidado en el observatorio de control
como insumo para desarrollo del proceso fiscal.
auditor.
Comunica al Jefe de la Oficina Asesora
de Comunicaciones, para realizar la
respectiva divulgacién y socializacion.
. Realiza monitor retroalimentacion
Subdirector de ealiza monitoreo de retroalimentacio Punto de Control:
e o con las Direcciones, con respecto a la . N
13 | Andlisis, Estadisticas | . S . El monitoreo se realizara de manera
. informacion dispuesta en el observatorio :
e Indicadores ) trimestral y/o semestral.
de control fiscal.

6. FORMATOS, PLANTILLAS O ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
No aplican para este procedimiento.

7. CONTROL DE CAMBIOS

L R.R.N°y L g L
Versién Descripcién de la Modificacién
Fecha
1.0 RQRO?U?EG Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

*El procedimiento pasa de la versién 2.0 a la version 3.0.

*Se modificé el alcance del procedimiento.

*Este procedimiento comprende:

Elaboracion del Cronograma Anual de Actividades

Matriz de Impactos y Riesgos

Indicadores y Estadisticas del control fiscal

Alertas sobre la contratacion que suscriben los sujetos de vigilancia y control fiscal
Actividades de apoyo e insumos para la funcién de vigilancia y control fiscal

Boletin sobre la contratacion que suscriben los sujetos de vigilancia y control fiscal

*AI procedimiento se le hicieron los siguientes ajustes generales:

R.R. N°64 *Se modifica el nombre de la Subdireccion, el cual se encontraba en todo el documento como
2.0 2-Dic/15 Subdireccion de Analisis, Indicadores y Estadisticas y no como se especificé en el Acuerdo
519 de 2012 ni en su modificacién en los Acuerdos 658 de 2016 y 664 de 2017, el cual es
Subdireccion de Analisis, Estadisticas e Indicadores.

*Se modifica la numeracion de las actividades del procedimiento segun las instrucciones del
procedimiento para el control de documentos

*Al procedimiento se le hicieron los siguientes ajustes particulares:

*BASE LEGAL:

Se anexa los ultimos Acuerdos 658 de 2016 y 664 de 2017.

*DEFINICIONES:

Se modifican algunas definiciones y se agregan nuevas.

*La otra modificacion tiene que ver con el nombre de la Matriz de Importancia Relativa de los
sujetos de control, el cual serd Matriz de Impacto Relativo en el sentido que se ajusta mas el

onkwhpE
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. R.R.N°y o e
Versién Descripcién de la Modificacién
Fecha
concepto a las variables y la metodologia para la identificacién de niveles de riesgos de los
sujetos vigilados.
Los componentes en la medicién de dichos niveles tienen en cuenta varios tipos de riesgos y el
impacto de las entidades en la ejecucion de las politicas publicas y el servicio al ciudadano. Los
riesgos que actualmente se tienen en cuenta son: riesgo en la ejecucion, riesgo en el impacto
de politicas publicas, riesgo en el impacto de percepcion ciudadana, riesgo en el impacto de los
planes de mejoramiento y el riesgo frente a la gestion fiscal.
*Igualmente se incluyen los componentes y la ponderacion actualizados.
Numeral 5.1 Cronograma Anual de Actividades. La actividad No.2, Revisa y aprueba el
Cronograma Anual de Actividades.
Numeral 5.2 Indicadores y Estadisticas del Control Fiscal.
*Se incluyo la actividad 5.3.6 con el fin de comunicar situaciones especiales detectadas al
Contralor Distrital, el Contralor Auxiliar y a la Direccion de Planeacion.
*Numeral 5.3 Alertas Sobre la Contratacion Suscrita por los Sujetos de Vigilancia y Control
Fiscal.
*La actividad No.18, pasa a ser la actividad No. 2 La forma y términos de la rendicién de la
cuenta se encuentran establecida en la resolucion vigente.
*En la nueva version corrige error de redaccion: La formay términos de la rendicion de la cuenta
se encuentran establecidos en la resolucion vigente.
*La actividad No.19, pasa a ser la actividad No.3 Genera los reportes consolidados de la
contratacion dispuesta en el SIVICOF - SECOP, por sector y Sujeto de Vigilancia y Control
Fiscal. Entrega una copia a cada profesional de la Subdireccion.
*Analiza informacién contractual de SIVICOF y SECOP, de acuerdo con el sector o sectores
asignados y genera las observaciones gue considere necesarias.
*Remite al subdirector para su revision.
*En la nueva version queda: Genera los reportes consolidados de la contratacion dispuesta en
el SIVICOF - SECOP, por sector y Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal. Entrega una copia a
cada profesional de la Subdireccién.
*Analiza y depura informacién contractual de SIVICOF y SECOP, de acuerdo con el sector o
sectores asignados y genera las observaciones que considere necesarias.
*Remite al subdirector para su revision.
*La actividad No.21, pasa a ser la actividad No. 5 cambia el responsable de comunicar las
alertas, el cual seré el Director Técnico de Planeacion y no el subdirector.
*5.4 Boletin Sobre la Contratacion Suscrita por los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal.
*La actividad No.27, pasa a ser la actividad No. 1 Analiza la informacién de contratacion
reportada por los sujetos de vigilancia y control fiscal y/o la contratacion publicada.
*En la nueva version queda: Organiza, depuray analiza la informacion de contratacion reportada
por los sujetos de vigilancia y control fiscal y/o la contratacién publicada.
*En la Observacion: Las fuentes de informacion para el analisis son entre otras: es el Sistema
Electronico de Contratacion Publica SIVICOF— SECOP
*En la nueva version la observaciéon queda: Las fuentes de informacion para el analisis son entre
otras: es el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP y el Sistema de Vigilancia y
Control Fiscal SIVICOF
*La actividad No.32, pasa a ser la actividad No. 6 cambia el responsable de comunicar las
alertas, el cual seré el Director Técnico de Planeacién y no el subdirector.
*La Observacion de dicha actividad: Se entregara un ejemplar fisico del boletin a cada Direccion
Sectorial de Fiscalizacion.
*En la nueva version la observacion queda: Se entregara un ejemplar digital del boletin a cada
Direccion Sectorial de Fiscalizacion.
Al procedimiento se le hicieron los siguientes ajustes particulares:
*OBJETIVO: Se madifica la redaccién del Objetivo del Procedimiento, quedando de la siguiente
manera: Establecer las actividades que permitan la consolidacion, verificacion y andlisis de
informacion y Estudios de Economia y Politica Publica, para la generacion de indicadores y
R.R. N°O1 estadisticas como insumo y apoyo a los procesos de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal.
3.0 17-Ene/18 *DEFINICION: Se incorporan dos nuevas definiciones:

*SIVICOF: Sistema de Supervision y Control Fiscal de la Contraloria de Bogota que permite
mediante el diligenciamiento y envio de formularios, reportar informacién estructurada.
*SECOP: Sistema Electronico de Contratacién Publica, permite a Entidades Estatales y
Proveedores hacer todo el Proceso de Contratacion en linea, funciona como una plataforma
transaccional con cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores.

*EN LA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO, se modifican los siguientes items:
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L R.R.N°y o e
Versién Descripcién de la Modificacién
Fecha
{tem 5.1. Cronograma Anual de Actividades se modifico la Actividad No 1: Se incorpora en
registro Cronograma Anual de Activadas. Actividad No. 2: cambiando el responsable Director
de Técnico de Planeacion por Subdirector Técnico - Subdireccion de Andlisis, Estadisticas e
Indicadores. La actividad cambio la redaccion, se modifica el registro y punto de control.
ftem. 5.3 La Matriz de Impacto relativo MIR, se retira de este procedimiento y en adelante tendra
procedimiento propio.
Item 5.3. Indicadores y Estadisticas del Control Fiscal, se eliminé en su totalidad.
ftem 5.4. Alertas sobre la contratacion suscrita por los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal, se
modific6 el nombre quedando: Alertas para la Vigilancia y el Control Fiscal. Se modifican las
siguientes actividades, registros, puntos de control y observaciones en los numerales 2, 3, 4, 6
y 7. Se adiciona la actividad 5 modificando las numeraciones siguientes y se modifica la
responsabilidad de la actividad 6.
item 5.5. Actividades de Apoyo e insumos para la funcién de Vigilancia y Control Fiscal, pasa al
numeral item 5.2., se modifica el nombre a: Reportes para la Vigilancia y Control Fiscal de los
Sujetos de Control.
*Se modifican las siguientes actividades:
Actividad 1 del nuevo item 5.2. Se modifica con la inclusién de la actividad 5 del item 5.3.
Actividad 6 del nuevo item 5.2. Se modifica con la inclusion de la actividad 6 del item 5.3.
*Las demas actividades 2, 3, 4 y 5 del nuevo item 5.2. Se modifica la redaccién en su totalidad.
*tem 5.6. Boletin sobre la contratacion suscrita por los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal,
pasa al numeral item 5.3. Con el nombre: Boletin Estadistico para la Vigilancia y Control Fiscal.
*Actividad 1: Se modifica la redaccion de la actividad.
*Actividad 2: Se maodifica la redaccion de la actividad, se crea el registro.
*Actividad 3: Se modifica la redaccién de la actividad dejandola de la siguiente manera: Revisa
el Boletin. Con Observaciones: realiza ajustes. Sin observaciones: aprueba y remite el Boletin
al Despacho del Director Técnico de Planeacion para su comunicacion a los Directores
Sectoriales de Fiscalizacién y a la Alta Direccién y publicacién en la Intranet, en el registro se
elimina Memorando y la observacion se elimina.
*Actividad 4: Se modifica toda la actividad.
*Actividad 5: Se modifica toda la actividad.
*Actividad 6: Se elimina la actividad.
*Se adiciona el ANEXO1 Resultados Matriz de Impacto Relativo (MIR) PVCGF-11-01 - Version
4.0
*Se modifica el nombre de Matriz de Impactos y Riesgos por Matriz de Impacto Relativo
*Se cambia el nombre del procedimiento
*Se maodifica el alcance de acuerdo con las actividades definidas en el procedimiento.
*Se actualizan definiciones.
R.R. N°026 N N . . . ,
4.0 17-Jun/19 Se elimind lo pertinente a la Matriz de Impacto Relativo (MIR), tema con el cual se creé un
nuevo procedimiento.
*Se pasa de alertas y boletines de control fiscal a informes consolidados con analitica de datos.
*Se estructura el procedimiento, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento para
mantener la informacién documentada del Sistema Integrado de Gestién — SIG.
R.R. 010
20-Abril
5.0 2021




